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UPUTA O NACINU KOMUNIKACIE IZMEPU
OPCINE SVETI KRIZ ZACRETJE | PRORACUNSKIH KORISNIKA

1. UvVOD

Ovom Uputom ureduje se nacin komunikacije izmedu jedinice lokalne samouprave Opcine
Sv. Kriz Zacretje (u daljnjem tekstu Opcine i njezinog proracunskog korisnika vezano uz
koordinaciju aktivnosti u cilju uc¢inkovite provedbe:
- Zakona o proracunu (,Narodne novine”, broj 87/08, 136/12 i 15/15), provedbenih
propisa i uputa
- Zakona o fiskalnoj odgovornosti (,Narodne novine“, broj 139/10 i 19/14),
provedbenih propisa i uputa
- Zakona o sustavu unutarnjih kontrola u javnom sektoru (,Narodne novine“, broj
78/15) i provedbenih propisa i uputa

2. PRORACUNSKI KORISNIK OPCINE SVETI KR1Z ZACRETJE

Na temelju Clanka 6. stavka 2. Pravilnika o utvrdivanju proraéunskih i izvanproraunskih
korisnika drZavnog proracuna i proracunskih i izvanproracunskih korisnika prorac¢una jedinica
lokalne i podrucne (regionalne) samouprave Ministarstvo financija u ,Narodnim novinama“
objavljuje Registar proracunskih i izvanproracunskih korisnika.

Opcina Sveti KriZ Zacretje u svojoj nadleznosti ima utvrdenog jednog prora¢unskog korisnika
e Opcinsku knjiznicu i ¢itaonicu Sveti KriZ Zalretje

Navedeni proracunski korisnik, kao i svaki novoosnovani proracunski korisnik Op¢ine, duzan
je u svom radu primjenjivati ove Upute.

3. PLANIRANJE PRORACUNA

Metodologija za izradu prijedloga financijskog plana odnosno prora¢una jedinice lokalne i

podrucne (regionalne) samouprave propisana je Zakonom o proradunu i pod zakonskim
aktima kojima se regulira provedba Zakona, ponajprije Pravilnikom o proraéunskom
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ratunovodstvu i rafunskom planu i Pravilnikom o proradunskim kiasifikacijama, kao i
Uputama Ministarstva financija za izradu prorafuna jedinica lokalne i podruéne (regionaine)
samouprave.

Opdina na temelju Uputa Ministarstva financija izraduje upute za izradu proratuna odnosno
financijskog plana proraunskog korishika za naredno trogodiénje razdoblje i dostavlja ga
proracunskim korisnicima do 5. rujna tekuée godine.

Upute sadrie:

- Temeljna ekonomska ishodista

- Opis planiranih politika Opéine

- Procjenu prihoda i rashoda Opéine

- Visinu financijskog plana s utvrdenim ,dvojnim limitima” kojima se utvrduje jedan
limit za provedbu postojeih programa i aktivnosti, a drugi za uvodenje novih
odnosno promjenu postojecih programa odnosno aktivnosti

- Metodologiju i nacin izrade prorafuna

Po primitku Uputa proraCunski korisnik pristupa izradi prijedloga financijskog plana pri Cemu
se je duZan pridriavati Uputom zadanih limita. Prijedlog financijskog planova dostavija
Opéini u roku propisanom uputom.

Jedinstveni upravni odjel izraditi ¢e cjeloviti prijedlog proraduna Opéine na temelju
dostavljenog prijedloga i uputiti ga opcinskom nacelniku na daljnji postupak usuglasavanja.

Nakon 5to Opcinsko vijece donese proraun Opéina ée u najkracem roku izvijestiti
proracunskog korisnika iz svoje nadleznosti o dodijeljenim sredstvima. Proraunski korisnik
obvezan je usvojiti svoj financijski plan do 31.12. tekuée godine.

4. 1ZVRSAVANIE PRORACUNA

Isplate proracunskom korisniku vrie se na temelju zahtjeva koje proracunski korisnik alje
Jedinstvenom upravnom odjelu, najkasnije do 15. u mjesecu za pretekli mjesec. Uz zahtjev,
proracunski korisnik duzan je dostaviti i kopiranu dokumentaciju koja je temelj za isplatu.
Dokumentacija koja se priznaje kao vjerodostojna su raéuni, chra¢uni i ugovori.

Zahtjev za sredstvima mora biti u skladu s financijskim planom proracunskog korisnika, kako
u vrsti troska tako u pogledu odobrenih financijskih sredstava. Jedinstveni upravni odjel vréi
formalnu i kontrolu pristiglih zahtjeva. Nakon obavljene suétinske kontrole, vréi se knjizenje,
a potom i isplata sredstava proracunskom korisniku.

Ako postoji potreba za izmjenom ukupno planiranih sredstava (smanjenje ili poveéanje) tada
je to moguce provoditi unutar izmjena i dopuna proraduna Opéine Sveti Kriz Zadretje o &ijem
provodenju je nadleini upravni odjel duian obavijestiti proradunskog korisnika iz
nadleZnosti.



5. NACIN I1ZVJESTAVANJA

Proracunski korisnik duZan je pratiti realizaciju zajednickih ciljeva i provedbu programa
odnosno projekata i aktivnosti.

Proracunski korisnik Opéine obvezan je financijski plan usuglasen s odobrenim sredstvima u
Posebnom djelu Proractuna dostaviti Opcini do 15. sije¢nja tekudée godine,

lzvjeS¢a o utrosenim sredstvima proracunski korisnik dostavija Opcini u pisanom obliku, do
10. u mjesecuy, za prethodni mjesec.

Nadalje, proracunski korisnik duzan je Opdcini dostaviti polugoedidnji i godidnji lzvjestaj o
izvrSenju financijskog plana zajedno s obrazloienjem realizacije postavljenih ciljeva,
ostvarenih rezultata i utro3enih sredstava. Polugodisnji izvjeStaj o izvrSenju financijskog
plana obvezan je dostaviti do 15. srpnja tekuce godine, a Godisnji izvjestaj o izvrienju
financijskog plana do 15. 02. tekuce godine za prethodnu godinu. Temeljem dobivenih
podataka, upravni odjel nadlezan za financije sastavija objedinjeni polugodiénji odnosno
godisnji izvjeStaj o izvrienju proracuna Opdéine Sveti KriZ ZaCretje kojeg podnosi opéinskom
nafelniku i opcinskom vijeCu sukladno rokovima propisanim Zakonom o proratunu i
Pravilnikom o polugodisnjem i godidnjem izvjestaju o izvr$enju prorauna.

Uz navedeno duZan je dostaviti stanje obaveza i popis potraZivanja za nenapladene prihode.

ProraCunski korisnik Opdéine Sveti Kriz Zalretje duian je dostaviti upravnom odjelu
nadieZznom za financije sljedede financijske izvjestaje u rokovima kako slijedi:

e Za razdoblja od 1. sije¢nja do 31. oZujka i od 1. sijecnja do 30. rujna: lzvjestaj o
prihodima i rashodima, primicima i izdacima u roku od 10 dana po isteku
izvjeStajnog razdoblja.

e Za razdoblje od 1. sijecnja do 30. lipnja: lzvjedta] o prihodima i rashodima,
primicima i izdacima, lzvjestaj o obvezama i Biljeske u roku od 10 dana po isteku
izviestajnog razdoblja

e Za razdoblje od 1. sijeCnja do 31. prosinca: Bilancu, lzvjestaj o prihodima i
rashodima, primicima i izdacima, lzvje$taj o rashodima prema funkcijskoj
klasifikaciji, 1zvje$taj o promjenama u vrijednosti i obujmu imovine i obveza,
fzvjedtaj o obvezama i Biljeske od 31. sijeCnja tekuée godine za prethodnu godinu.

Sva prethodno navedena izvje$éa potrebno je dostaviti u pisanom obliku te u elektronskom
formatu otvorenom za daljnje koristenje u svrhu izrade konsolidiranog izvjeStaja o izvrienju
proracuna Opcine Sveti KriZ Zalretje.

U sluéaju neispunjenja obveze izvjeStavanja proraCunskom korisniku moZe se obustaviti
isplata iz proracuna. Odluku o tome donosi Opéinski nacelnik.

6. {ZJAVA O FISKALNOJ ODGOVORNOSTI

Celnik proratunskog korisnika duzan je lzjavu o fiskalnoj odgovornosti zajedno s prilozima
dostaviti Opéini najkasnije do 28. veljace tekuce godine za prethodnu godinu.
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Opcina Ce za obveznika izvrsiti formalnu i sustinsku kontrolu dostavljene Izjave i Upitnika o
fiskalnoj odgovornosti. Provjera formalnog sadrzaja dostavljenih Izjava i Upitnika o fiskalnoj
odgovornosti. Provjera formalnog sadriaja dostavljene Izjave i Upitnika provesti ¢e se na
nacin da se utvrdi jesu li:
- Predani svi propisani dokumenti
- U izjavi Celnika proracunskog korisnika navedena podruéja za koja je u Upitniku o
fiskalnoj odgovornosti utvrdeno da postoje slabosti i nepravilnosti
- Za utvrdene slabosti i nepravilnosti iz prethodnog razdoblja izradena lzvje$éa o
otklonjenim slabostima i nepravilnostima

Ukoliko se utvrdi da nisu dostavljeni svi formalno propisani dijelovi Izjave o fiskalnoj
odgovornosti, Opcina ce pozvati proratunskog korisnika na dopunu dostavljene Izjave.

Sustinska provjera sadrZaja Izjave o fiskalnoj odgovornosti provodi se na odabranom
uzorku pitanja iz Upitnika o fiskalnoj odgovornosti i za dostavljena Izvje$¢a o otklonjenim
slabostima i nepravilnostima prethodne godine na naéin da se:

- 0Od proratunskog korisnika zatraZi dostava preslika dokazne dokumentacije koja je
bila podloga za davanje potvrdnog/negativnog/djelomi¢nog odgovora u Upitniku o
fiskalnoj odgovornosti

- lli, ukoliko se procjeni potrebnim, lzvrini uvid na licu mjesta u dokumentaciju prema
referencama iz Predmeta o fiskalnoj odgovornosti.

7. Upravljanje rizicima

Celnik proraunskog korisnika odgovoran je voditi raéuna o rizicima koji bi mogli biti prijetnja
ostvarenju ciljeva te u skladu s odekivanim rizicima provoditi prikladne i uéinkovite
prethodne i naknadne kontrole u svrhu usmjeravanja poslovanja k Zeljenom cilju. Celnik
proratunskog korisnika duZan je provoditi aktivnosti za smanjenje rizika koje su usmjerene
na:

e Ocuvanje vrijednosti imovine kojom raspolaZe proracunski korisnik,
* Sprjetavanje nastanka obveza na teret proradunskog korisnika za koje nisu

osigurana sredstva u proraunu Opéine odnosno financijskom planu proracunskog
korisnika.

8. ZAKUUCAK

Ovom Uputom utvrdene su minimalne obveze koje je nuZno izvriavati u svrhu razvoja
suradnje izmedu Opcine i proracunskog korisnika iz njegove nadleZnosti te iste ne iskljuéuje
obveze koje proizlaze iz zakona i pod zakonskih propisa koja ureduje podru¢je proraéuna.




