REPUBLIKA HRVATSKA
KRAPINSKO-ZAGORSKA ZUPANIJA
OPCINA SVETI KRIZ ZACRETJE
JEDINSTVENI UPRAVNI ODJEL

KLASA: 112-01/17-01/05
URBROQOJ: 2197/04-04/1-17-3
Sveti Kriz Zadretje, 08.06.2017.

Sukladno ¢lanku 19. Zakona o sluzbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podrugnoj (regionalnoj)
samoupravi (NN 86/08 i 61/11), v.d pro&elnika Jedinstvenog upravnog odjela, objavio je oglas za
radno mjesto referenta za obradun i naplatu proradunskih prihoda, u vezi ¢ega dajemo slijedece

OBAVIJESTI 1 UPUTE

Opis poslova:

- vodi upravni i neupravni postupak i rje3ava o upravnim stvarima za koje ima ovlasti na temelju
opisa poslova radnog mjesta koje obavija

- prikuplja podatke, vodi i aZurira evidenciju obveznika pla¢anja komunalne i grobne naknade,
opéinskih poreza i spomeni&ke rente

- na temelju prikupljenih podataka utvrduje nove obveznike i donosi rjedenja o novom zaduZenju
ili o promjeni obveznika

- obavlja poslove obratuna i razreza komunalne i grobne naknade, opéinskih poreza te
spomenicke rente

- vrsi kontrolu naplate te provodi prisilnu naplatu dospjelih potrazivanja Opéine Sveti Kriz
Zalretje po osnovi komunalne, grobne naknade, komunalnog doprinosa, opéinskih poreza,
spomenitke rente, zakupnina i najamnina te ugovora sklopljenih sa gradanima o sufinanciranju
izgradnje komunalne infrastrukture

- vodi evidenciju i prati tijek naplate potraZivanja Opéine u postupku pred sudom i u tom smislu
suraduje sa pravnim zastupnikom Opéine u sudskim postupcima

- vodi evidenciju sklopljenih ugovora sa gradanima o sufinanciranju izgradnje objekata
komunalne infrastrukture te nadzire podmirenje obaveza gradana po predmetnim ugovorima

- vodi arhivu cjelokupnih predmeta vezano za obveznike pla¢anja komunalne i grobne naknade
te spomenicke rente i opéinskih poreza (rjeenja, dostavnice, Zalbe, opomene, rjesenja o ovrsi)

- zaprima zahtjeve, vodi postupke, obrazlaZe i predlaZze nadleznim tijelima Opéine oslobadanje od
plac¢anja komunalne i grobne naknade, spomenicke rente te opéinskih poreza

- suraduje sa Hrvatskim vodama i drugim subjektima u smislu utvrdivanja stanja, aZuriranja i
uskladenja podataka obveznika pladanja komunalne naknade

- vi8i obracun, fakturiranje i naplatu prihoda od zakupa poslovnih prostora u viasnistvu Opéine te
danih koncesija

- provodi ovrine postupke kod naplate potrazivanja

- prati propise iz podru¢ja financiranja jedinica lokalne samouprave, instrumentima osiguranja
pla¢anja i ostalih podrudja vezanih uz njegov djelokrug

- vodi o¢evidnik groblja i registar umrlih osoba

- obavlja kadrovske poslove za sluZbenike i namjestenike Opéine Sveti Kriz Zadretje i Opéinske
knjiZnice i ¢itaonice i drugih korisnika opéinskog proraduna

- radi i ostale poslove po nalogu pro¢elnika i nadelnika

- zasvoj rad odgovara pro¢elniku




Podaci o plaéi

Temeljem Odluke o koeficijentima za obracun place sluZzbenika i namje$tenika u Jedinstvenom
upravnom odjelu Opéine Sveti Kriz Zacéretje bruto pla¢a referenta za obradun i naplatu
proracunskih prihoda iznosi 7.099,56 kuna.

Testiranje kandidata

Testiranje se sastoji iz provjere znanja i sposobnosti kandidata bitnih za obavljanje poslova
radnog mjesta na koje se kandidat prima.

Podrudje testiranja:
1. Poznavanje propisa iz oblasti rada jedinica lokalne uprave
2. Koristenje osobnim raunalom

Pravni izvori za pripremanje kandidata za testiranje:

1. ZAKON O LOKALNOJ I PODRUCNOJ (REGIONALNOJ) SAMOUPRAVI
(,,Narodne novine® broj 33/01, 60/01, 129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12,
19/131137/15) 5

2. ZAKON O SLUZBENICIMA I NAMJESTENICIMA U LOKALNOJ I PODRUCNOJ
(REGIONALNOJ) SAMOUPRAVI (,,Narodne novine* broj 86/08 i 61/11)

3. ZAKON O FINACIRANJU JEDINICA LOKALNE I PODRUCNE (REGIONALNE)

SAMOUPRAVE (,,Narodne novine* broj 117/93, 69/97, 33/00, 73/00, 127/00, 59/01,

107/01, 117/01, 150/02, 147/03, 132/06, 26/07, 73/08,25/12, 147/14, 100/15, 115/16)

ZAKON O LOKALNIM POREZIMA (,,Narodne novine® broj 115/16)

OPCI POREZNI ZAKON (,,Narodne novine* broj 115/16)

OVRSNI ZAKON (,,Narodne novine® broj 112/12, 25/13, 93/14 1 55/16)

ZAKON O PRORACUNU (,,Narodne novine* broj 87/08, 136/12 i 15/15)

STECAJNI ZAKON (,,Narodne novine* broj 71/15)

UREDBA O UREDSKOM POSLOVANJU (,,Narodne novine* broj 7/09.)

10 ZAKON O OPCEM UPRAVOM POSTUPKU (,,Narodne novine* broj 47/09)

11. ZAKON O UPRAVNIM SPOROVIMA (,,Narodne novine* broj 20/10, 143/12, 152/14 i
29/17)

12. ZAKON O GROBLJIMA (,,Narodne novine* broj 19/98 i 50/12)

13. ZAKON O KOMUNALNOM GOSPODARSTVU (,,Narodne novine* broj 36/95, 70/97,
128/99, 57/00, 129/00, 59/01, 26/03, 82/04, 110/04, 178/04, 38/09, 79/09, 153/09, 49/11,
84/11, 90/11, 144/12, 94/13, 153/13, 147/14, 36/15)

14. ZAKON O ZASTITI OSOBNIH PODATAKA (,,Narodne novine* broj 103/03, 118/06,
41/08, 130/11 1 106/12)

o e m s

Po zavrSetku oglasa svi kandidati koji ¢e udovoljiti traZzenim uvjetima biti e pozvani na testiranje.
Datum, vrijeme i mjesto testiranja objavit ¢e se takoder na oglasnoj plogi i opéinskoj web stranici.
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