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KLASA: 940-01/15-01/02
URBRQJ: 2197/04-03-17-2
Sveti Kriz ZaCretje, 29.08.2017.

Na temelju Clanka 44. Statuta Opdine Sveti Kriz Zalretje (Sluzbeni glasnik
Krapinsko-zagorske Zupanije broj 5/13 i 15/14), a u svezi s odredbama Zakona o
fiskalnoj odgovornosti (Narodne novine broj 139/10 i 19/14) i Uredbe o sastavljanju i
predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvieStaja o primjeni fiskalnih pravila
(Narodne novine broj 78/11, 106/12, 130/13, 19/15 i 119/15), Opéinski nacelnik
Opcine Sveti Kriz Zalretje, 29.08.2017. godine donio je:

ODLUKU
o proceduri obracuna i naplate dospjelih, a nenapla¢enih potraZivanja
Opcine Sveti Kriz Zacretje

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ova Odluka ima za cilj osigurati ucinkovit sustav nadzora naplate prihoda
Opdine Sveti Kriz Zalretje, a u svrhu pravovremene naplate potraZivanja za koje
Opcina vodi analitiCku evidenciju.

Odlukom se utvrduje procedura naplate prihoda, obracuna i naplate dospielih,
a nenapladenih potrazivanja Opéine.

Clanak 2.
Prihodi se utvrduju i naplacuju sukladno zakonskim propisima, opcim |
pojedinacnim aktima Opcine Sveti Kriz Zacretje.
Dug je svaka dospjela, a nepodmirena obveza prema Opdini Svetl Kriz
Zacretje, a koja je prihod proratuna Opéine.

Clanak 3.

Odredbe ove Odluke odnose se na sva potraZivanja Opdine Sveti KriZz Zadretje
koja su prihod proracuna Opéine Sveti Kriz Zadretje, kao $to su komunalna naknada,
komunalni doprinos, grobna naknada, naknada za zadrzavanje nezakonito izgradenih
zgrada u prostoru, najam javne povrsine, najam poslovnog prostora, naknada za
koncesiju, porez na kuce za odmor, porez na tvrtku, porez na potro$nju, porez na
koriStenje javnih povrsina, kao i sva druga stalna ili povremena potraZivanja.



II, MJERE, PROCEDURA I KRITERIJI NAPLATE POTRAZIVANIA

Clanak 4.
Mjere naplate dospjelih, a nenapladenih potrazivanja iz ¢lanka 3., stavak 1.
ove Odluke obuhvacaju sljedece radnje:
- pismena opomena,

- mogucnost obrotne otplate,

- naplata putem instrumenata osiguranja placanja i

- pokretanje ovrénog postupka radi naplate potraZivania.

Clanak 5.
Postupak obracuna i naplate dospjelih nenaplacenih potrazivanja vrdi se po
shiedecoj proceduri:

Red. AKTIVNOST ODGOVORNA ROK DOKUMENTI
br, OSOBA
1, Prikupljanje podataka | Referent za obralun i ; Tijekom godine Zahtjevi,
potrebnih za obracun | naplatu opéinskih zamolbe,izmjere,
i izdavanje rjeSenja | prihoda, Komunalni uvidaji, I sl
(raCuna) referent
2. Izdavanje rjeSenja za | ProCelnica Komunalna naknada | Rjesenja
komunalnu naknadu, | Jedinstvenog poslovni  subjekti do
komunaini doprines, | upravnog odjela, | 15.03,; gradani do
grobnu naknadu i dr. | Referent za obradun i | 15.05.; grobna naknada
naplatu opcinskih | do  30.06.; komunalni
prihoda doprinos | dr. tijekom
cijele godine
3. Izdavanje raduna za | Referent za obradun i | Komunalna naknada do | Racuni
komunalnu naknadu | naplatu opcinskih | 15.03.;
poslovhim prihoda, Najam poslovnog
subjektima,  najam | RaCunovodstveni prostora — mjesecno;
poslovnog prostora i | referent Naknada za koncesiju —
koncesijsku naknadu polugodiSnje
4, Izdavanje uplatnica | Referent za obraCun i | Komunaina naknada | Uplatnice
za komunalnu | naplatu opéinskih | poslovni  subjekti  do
naknadu, komunalni | prihoda 15.03,; komunaina
doprinos, grobnu naknada gradani do
naknadu i dr. 15.05,; grobna naknada
do 30.06.,, a komunalni
doprinos i dr. tijekom
ciiele godine
5. Proviera svojstva | Referent za obracun i | Dnevno Rjesenja -
izvrSnosti izdanih | naplatu opcinskih povratnice,
riesenja iz tocke 2. prihoda dostavnice
6. Unos podataka u | Racunovodstveni Dnevno Knjigovodstvene
sustav (knjizenja | referent kartice
iztaznih  raCuna u
salda kontima |
glavneij kniizi)
7. Pradenje naplate | Opéinski nacelnik, | Sukcesivno tijekom | Izvadak po
prihoda Procelnica godine poslovnom
Jedinstvenog racunu,
upravnog djela, knjigovodstvene
Referent za obracun i kartice
naplatu opéinskih
prihoda




8. Proviera  aktivnosti | Procelnica Najmanije jednom | Opomene, prijava
duznika pravne | Jedinstvenog godisnje | cesée prema | trazbina u
osobe, izlistavanje | upravnog odjela, | potrebi predsteCajnom i
opomena, prijava | Referent za obracun i steCajnom
trazbine u | naplatu opéinskih postupku
predstecajnom i | prihoda
steCajnom postupku
9, Proviera postupanja | Referent za obraCun i | Dnevno Opomene,
po opomeni naplatu optinskih knjlgovodstvene
prihcda kartice
10, Ovrha ~  prisilna | Procelnica Tijekom godine RjesSenja o ovrsi /
naplata potrazivanja | Jedinstvenog ovrsni prijedlozi
upravnog odjela,
Referent za obracun i
naplatu opcinskih
prihoda

Clanak 6.
U cilju uvodenja financijske discipline, kao preduvijet za ostvarivanije svih prava
i naknada iz djelokruga JLS, podnositelji zahtjeva ne smiju imati dugovanja prema
Opdini ni po kojoj osnovi, izuzev zahtjeva za ostvarivanje prava na socijalnu pomot.
Iznimno, iz posebno opravdanih razloga, Opcinski nacelnik moZe odobriti
ostvarivanje prava i naknada i uz postojanje nepodmirenih obaveza.

Clanak 7.

Redovitim i azurnim knjizenjem naplate opéinskih prihoda omoguduije se lakse
i totno pradenje naplate i utvrdivanje otvorenih potraZivanja.

Jednom godidnje potrebno je provesti medusobno uskladenje potraZivanja.
Potrazivanja se uskladuju slanjem Izvoda otvorenih stavaka na dan 31.10. tekude
godine,

Kod knjizenja uplata vaZno je obratiti paZnju na stavke koje se zatvaraju
uplatom. Ukoliko je duZnik naveo poziv na broj, uplatom ¢e se zatvoriti dugovanije po
tom pozivu na broj. Ukoliko duznik nije naveo poziv na broj, uplatom ¢e se zatvoriti
najstarija dugovanja duznika.

Clanak 8.
Opomene za pravne i fizitke osobe izlistavaju se najmanje jednom godisnje.
U opomeni treba navesti podatke o duzniku, vrsti i visini duga, te pozvati duznika na
pladanje u roku od 8 dana.
Prije pokretanja postupka ovrhe, duznik ima mogucnost podnijeti zahtjev za
obroCnu otplatu duga ako se time bitno pobolj$aju mogucnosti naplate duga duZnika
od kojeg inace ne bi bilo moguce naplatiti cjelokupni dug.

Clanak 9,

Kada se iscrpe mjere naplate duga jednokratnom uplatom ili obronom
otplatom pristupa se postupku prisilne naplate radi naplate potraZivania.

U sluCaju postojanja instrumenata osiguranja placanja, prisiina naplata najprije
se vrsi naplatom tog instrumenta.

Postupak ovrhe pokrete se za obveznike s dugom vedim ili jednakim od
300,00 kuna koji obuhvala tri ili vise neplacenih rauna ili dospjelih rata za
kontinuirana potraZivanja (komunalna naknada, zakup, porezu na potrodnju...).
Najprije se pokrecu ovrhe za duznike s najveéim dugom.




Postupak ovrhe u pravilu se provodi plienidbom novlanih sredstava. Ukoliko
naplata na novCanim sredstvima ne uspije, a postoji znatan iznos duga, moze se
pokrenuti ovrha na nekretninama ovrsenika. "

Za provedbu mjera naplate potrazivanja zaduzuju se sluzbenici po pojedinim
aktivnostima kako slijedi:

Red. AKTIVNOST ODGOVORNA ROK DOKUMENTI
br. OSOBA
1, Utvrdivanje Referent za obrauni | 30 dana od proteka | RjeSenja, raduni,
knjigovadstvenog naplatu opcinskih | rokova za dobrovoljno | knjigovodstvene
stanja duZnika. Po | prihoda ispunjenje obaveza kartice
potrebi  prikuplianje
podataka o
poslovnom raéunu ili
imovinskom  stanju
duZnika, odnosno od
HZMO o mirovini ili
zaposlenju za fizitke
osobe
2. Kompletiranje priloga | Referent za obradun i | 30 dana od proteka | Knjigovodstvena
- ovrina Hi | naplatu opcinskih | rokova za dobrovoljno | kartica, racun,
vjerodostojna prihoda ispunjenje obaveza rieSenje, obracun
isprava, obracun kamata
kamata
3. DonoSenje  RjeSenja | Prodelnica 15 dana od pokretanja | RjeSenje o ovrsi,
o ovrsi ili podnoSenje | Jedinstvenog postupka prisilne naplate | prijediog za ovrhu
prijedloga za ovrhu | upravnog odjela odvietniku
odvietniku
4. Dostava rjeSenja o | Procelnica Odmah po donoSenju | Povratnica
. ovrsi duzniku | Jedinstvenog RjeSenja o owrsi [/
. odnosno dostava | upravnog odjela, | prijedloga za ovrhu
. prijedloga za ovrhu | referent za obracun i
% odvijetniku naplatu opdinskih
prihoda
5. Dostava rjeSenje po | Referent za obracun i | Odmah po izvrsnosti Dostavnica
izvrsnosti FINI naplatu opcinskih
nrihoda

Za potraZivanja koja se ne mogu naplatiti niti jednom mjerom naplate mogu
se ugovoriti usluge poslovnih subjekata registriranih za pruZanje struéne i
specijalizirane pomodi na podrucju posredovanija u naplati potrazivanja.

III. OTPIS POTRAZIVANJA

Clanak 10.
Potrazivanja za koja se utvrdi da su iz bilo kojeg razloga sporna, te je
neizviesna njihova naplata mogu se otpisati.

Otpis potrazivanja vrsiti ¢e se u sljedecim slucajevima:

a) kada se utvrdi da su potrazivanja nenaplativa, a poslovni subjekti su brisani
iz sudskog registra;

b) kada se utvrdi da su potraZivanja nenaplativa, uslijed nastupanja zastare
sukladno vazedim propisima;

¢) kada se utvrdi da su iznosi potraZivanja preniski za pokretanje postupka
ovrhe i pokrice troskova ovrhe, odnosno da bi troSkovi naplate potrazivanja
bili u nesrazmieru s visinom potrazivanja;




d) kada se utvrdi da potrazivanja nemaju valjani pravni osnov;

e) u slucajevima izvanrednih socijalno-ekonomskih okolnosti, prema odluci
Nacelnika;

f) u drugim sluCajevima, a sukladno propisima koji reguliraju podrucja koja
nisu prethodno navedena.

IV. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 11.

Ova Odluka stupa na snagu danom donoSenja, a objaviti Ce se na Internet
stranicama Opcine Sveti Kriz Zacretje.







