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REPUBLIKA HRVATSKA
KRAPINSKO-ZAGORSKA ZUPANIJA
OPCINA SVETI KRIZ ZACRETJE
Povjerenstvo za provedbu Javnog natjecaja
za imenovanje prodelnika
Jedinstvenog upravnog odjela

KLASA: 112-01/19-01/02
URBROJ: 2197/04-04-19-5
Sveti Kriz Zadretje, 08.03.2019,

Sukladno ¢lanku 19. Zakona o sluZbenicima i namjestenicima u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj)
samoupravi (NN 86/08, 61/11 i 4/18), Opéinski nadelnik objavio je Natjedaj za imenovanje
protelnika Jedinstvenog upravnog odjela Opéine Sveti Kriz Zadretje , u vezi $ega dajemo slijedece

OBAVIJESTI 1 UPUTE
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Opis poeslova:

- organizira, koordinira i kontrolira rad Jedinstvenog upravnog odjela

- daje zaposlenicima upute za rad

- vodi upravni i neupravni postupak i rjeSava o upravnim stvarima za koje ima ovlasti na
temelju opisa poslova radnog mjesta koje obavlja

- priprema prijedloge odluka i drugih akata kojima se regulira i unapreduje unutarnja
organizacija i cjelokupan rad Jedinstvenog upravnog odjela

- aktivno sudjeluje u izradi prijedloga odluka i drugih akata iz nadleZnosti Opéinskog vijeda
te u pripremi materijala za sjednice Opéinskog vijeca te redovito sudjeluje na sjednicama
Op¢inskog vijeca i njegovih radnih tijela

- obavlja sve struéne poslove u pripremi donofenja odluka iz nadleZnosti opéinskog
nafelnika

- koordinira rad na pripremi i izradi prostorno-planske dokumentacije i razvojnih planova
Op¢ine na strate$koj i operativnoj razini

- radi sve poslove vezane za suradnju s Europskom unijom, posebno u vezi koriStenja
pretpristupnih i strukturnih fondova

- redovito prati zakonske propise i razne provedbene akte kojima se regulira rad lokalne
samouprave

- obavlja poslove vezano uz provedbu natjetaja za prodaju i davanje u zakup imovine
Opéine

- vodi postupke utvrdivanja i upisa vlasni¥tva opline na nekretninama te sredivanja
zemljidno-knjiZnog stanja

- sastavlja prijedloge tekstova poslovnih i drugih ugovora

- obavlja i druge poslove po nalogu Opéinskog nadelnika

- za svoj rad odgovara Opcinskom nacelniku

Podaci o pladi

Temeljem Odluke o koeficijentima za obradun place sluZbenika i namjedtenika u Jedinstvenom
upravnom odjelu Opéine Sveti Kriz Zadretje bruto plaéa prodelnika Jedinstvenog upravnog
odjela iznosi 10.300,80 kuna.




2. Nadin i podrudja obavljanja prethodue provjere znanja i spesobnosti kandidata te
pravni i drugi izvori za pripremanje kandidata za prethodnu provieru znanja i
sposobnosti:

Testiranje se sastoji iz provjere znanja i sposobnosti kandidata bitnih za obavljanie poslova
radnog mjesta na koje se kandidat prima.

2.1. Podruéie testiranija:

St

Poznavanje propisa iz oblasti rada jedinica lokalne uprave

2. Koristenje osobnim radunalom

Intervju s kandidatima koji su ostvarili najmanje 50 % bodova iz svakog dijela provjere
znanja i sposobnosti kandidata na provedenom pisanim testiranju 1 provieri prakti¢nog znanja
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2.2, Prayni izvori za pripremanje kandidata za testiranije:

1. ZAKON O LOKALNOJ 1 PODRUCNOJ (REGIONALNOJ) SAMOUPRAVI

("Narodne novine" broj 19/13, 137/15 - Ispravak i 123/17)

ZAKON O LOKALNIM IZBORIMA (,Narodne novine®, broj 144/12 i 121/ 16)

UREDBA O UREDSKOM POSLOVANJU (,,Narodne novine® broj 7/09.)

ZAKON O OPCEM UPRAVOM POSTUPKU (,,Narodne novine® broj 47/09)

ZAKON O UPRAVNIM SPOROVIMA (,,Narodne novine®, broj 20/10, 143/12, 152/14,

94/16 - OiRUSRH i 29/17)

ZAKON O PRORACUNU (,,Narodne novine® broj 87/08, 136/121 15/15)

7. ZAKON O KOMUNALNOM GOSPODARSTVU (,,Narodne novine® br. 68/18 1 110/18
~ QUSRH)

8. ZAKON O VLASNISTVU I DRUGIM STVARNIM PRAVIMA (, Narodne novine®,
broj 81/15 1 94/17 - Ispravak)

9. ZAKON O PROSTORNOM UREPENJU (,Narodne novine®, broj 153/13, 65/17 i
114/18)

10. ZAKONO SUSTAVU STRATESKOG PLANIRANJA I UPRAVLJANJA
RAZVOJEM REPUBLIKE HRVATSKE (,Narodne novine® 123/ 17)
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Napomena: pravni izvori za pripremanje kandidata za prethodnu provjeru znanja i sposobrosii
puiem pisanog lestiranja su i sve moZebitne izmjene | dopune navedenih zakona, a koje ée biti na
snazi u vrijeme odriavanja pisanog testiranja

2.3, Nadin obavljanja prethodne proviere znanja i sposobnosti kandidata

Prethodnoj provjeri znanja i sposobnosti mogu pristupiti samo kandidati koji ispunjavaju formalne
uvjete iz Javnog natjetaja za imenovanje prodelnika (dalje u tekstu: Natjedaj).

Po dolasku na prethodnu provieru znanja i sposobnosti od kandidata ée se zatraZiti predodenje
odgovarajuce isprave (osobne iskaznice, putovnice ili vozadke dozvole) radi utvrdivanja identiteta.
Kandidati koji ne mogu dokazati identitet ne mogu pristupiti prethodnoj provijeri. Nakon
utvrdivanja identiteta kandidata, prethodna provjera znanja i sposobnosti zapo¢inje pisanim
testiranjem. Kandidatima ¢e biti podijeljena pitanja za provjeru znanja iz odredbi propisa navedenih
u togel 3.2, Pismeni test popunjava se na natin da kandidat upisuje odgovore na prazne crie uz
postavljeno pitanje. Vrijeme predvideno za popunjavanje testa je 20 minuta, a kandidat na ovom
dijelu testiranja moZe ostvariti ukupno 10 bodova. Na pisanom testiranju nije dozvoljeno koristiti se
literaturom i zabiljeSkama, napustati prostoriju, razgovarati s ostalim kandidatima niti na bilo koji
drugi nac¢in remetiti koncentraciju kandidata, a mobitel je potrebno iskljugiti.




Nakon pisanog testiranja kandidati ¢e pristupiti provjeri znanja na osobnom radunalu, Provjera traje
maksimalno 30 minuta, a sastoji se u praktiénoj provjeri poznavania MS Word i MS FExcel
programa te WEB 1 e-mail servisa. Provjera se izvodi na osobnom radunalu, a kandidat na istoj
moze dobiti do 10 bodova.

Intervju se provodi samo s kandidatima koji su ostvarili najmanje 50 % bodova iz svakog dijela
provjere znanja i sposobnosti kandidata na provedenom testiranju i provjeri prakti¢nog rada.
Povjerenstvo za provedbu Javnog natjedaja za imenovanje progelnika J edinstvenog upravrog odjela
(dalje u tekstu: Povjerenstvo) kroz intervju s kandidatima utvrduje u kojoj je mjeri kandidat
snalazljiv, komunikativan, kreativan, analiti¢an i motiviran za rad u Jedinstvenom upravnom odjelu
Opéine Sveti Kriz Zacretje. Rezultati intervjua boduju se s od 1 do 10 bodova.

Nakon prethodne povjere znanja i sposobnosti kandidata, Povierenstvo sastavlja lzviesée o
provedenom postupku i utvrduje rang — listu kandidata prema ukupnom broju ostvarenih bodova.
Izvjes¢e o provedenom postupku i rang-listu kandidata Povjerenstvo dostavlja opéinskom
nacelniku. Opéinski nalelnik donosi rjefenje o imenovanju prodelnika Jedinstvenog upravnog
odjela se dostavija svim kandidatima prijavljenim na Natjedaj.

Protiv rjesenja o imenovanju proéelnika Jedinstvenog upravnog odjela Zalba nije dopustena, ali se
moze pokrenuti upravni spor u roku od 30 dana od dana dostave rjeSenja o imenovanju.

Poziv na prethodnu provjeru znanja i sposobnosti biti ¢e objavljen najmanje 5 dana prije prethodne
provjere znanja i sposobnosti na sluZbenoj mrenoj stranici Opéine Sveti Kriz Zadretje (www.sveti-
kriz-zacretje.lr) i na oglasnoj plo¢i Opéine Sveti Kriz Zadretje.

PREDSJEDNIK POVJERENSTVA
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